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Sprawozdanie z dzialalnosci Komisji ds. Auditorow
Klubu POLLAB za rok 2013

1. Skiad Kolegium Komisji Klubu POLLAB

L.p. Imie i nazwisko Funkcja
1. Roman Witkowski przewodniczacy
2. Renata Pawlak Z-ca przewodniczgcego
3. Anna Pastuszewska — Paruch sekretarz
4. Maltgorzata Bebejewska czionek
5. Halina Drézdz czionek
6. Elzbieta Marciniak cztonek
7. Marta Pakieta cztonek
8. Matgorzata Schabikowska czionek
9. Alina Stala cztonek
10. Teresa Stepien cztonek
11. Barbara Szymczak cztonek

W ocenianym okresie sktad Kolegium Sekcji nie ulegt zmianie.

2. Spotkania Komisji Klubu POLLAB

W 2013 r. Komisja ds. Auditoréw zebrata sie na dwdch spotkaniach organizacyjnych
w dniach 25.02.3013 r. i 02.10.2013 r. oraz zorganizowata w dniu 28.10.2013 r. warsztaty dla
cztonkéw Klubu POLLAB.

Na pierwszym spotkaniu omdwiono sprawy techniczne, w tym sposéb pracy komisji,
doprecyzowano zadania dla komisji, omowiono terminarz spotkan w 2013 r.
i przygotowano ankiete, ktéra byta rozsytana i rozdawana podczas | i Il tury Sympozjum.

Na spotkaniu, wypracowano gtéwne cele tematyczne, ktére bedg rozwijane przez Komisje
ds. Auditoréw:

I. Planowanie auditéw wewnetrznych — formutowanie kryteriow, celéw i zakresu auditéw

wewnetrznych; rola Najwyzszego Kierownictwa.

Il. Powotanie zespotu auditorbw - zapewnienie niezaleznosci auditoréw wiodgcych
i technicznych w laboratoriach (szczegdlnie matych).

lll. Przebieg i dokumentowanie auditéw wewnetrznych — zasady korzystania z ekspertow
technicznych, obserwacja wykonywania badan/wzorcowan i zapisy z tej obserwacji,

prawidtiowe formutowanie niezgodnosci i spostrzezen.
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IV. Podejmowanie korekcji, dziatan korygujacych i zapobiegawczych — ocena ryzyka

i mozliwosci doskonalenia.

V. Monitorowanie programu auditéw wewnetrznych — ocena zespotu auditujgcego, ocena

wiasnej pracy.
VI. Doskonalenie technik auditowania.

VII. Interpretacja wymagan normy odniesienia np. PN-EN ISO/IEC 17025.

Na podstawie powyzszej tematyki powstat pierwszy temat spotkania warsztatowego
zorganizowanego w 2013 r.

Na spotkaniu pazdziernikowym omowiono organizacje warsztatow ,Rola auditora
wewnetrznego w auditowaniu najwyzszego kierownictwa” oraz dokonano analizy

nadestanych ankiet. Przygotowano zakres tematyczny warsztatow.

Spotkanie warsztatowe Komisji ds. Auditoréw w dn. 28 pazdziernika 2013 r. sktadato sie
z 3 czesci.

v'wyktad Pani Katarzyny Rajczakowskiej ,Audit wewnetrzny Najwyzszego Kierownictwa
— wymagania normy”,

v' wyktad Pana Andrzeja Puchaty — ,Audit wewnetrzny Najwyzszego Kierownictwa —
aspekt psychologiczny”,

v pytania i odpowiedzi wynikajgce z przestanych ankiet - typowe problemy podczas
przeprowadzania auditu wewnetrznego u Najwyzszego Kierownictwa (dyskusja
moderowana).

Materiaty po spotkaniu byly dostepne na stronie internetowej www.pollab.pl, po zalogowaniu
sie.

W spotkaniu tym uczestniczyty 103 osoby, w tym brat udziat przedstawiciel PCA Pani Dorota
Budny - Auditor Wewnetrzny PCA.

Rozliczenie dziatalnosci Komisji ds. Auditorow Klubu POLLAB w 2013 r. nastgpito w oparciu

0 wczesniej zaakceptowany przez Zarzad Klubu preliminarz budzetowy.

Zaakceptowane przez Zarzad Klubu Realizacja planu

honoraria dla honoraria dla

spotkania | wyktadowcow | PT/ILC| razem spotkania | wykladowcéw | PT/ILC | razem

3185,00 1000,00 0,00 4185,00 3132,56 500,00 0,00 3632,65

Organizacja spotkan przez Komisje nie przekroczyto zatozonego preliminarza budzetowego.
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3. Badania biegtosci / poréwnania miedzylaboratoryjne

Nie dotyczy.

4. Wyjazdy zagraniczne

Cztonkowie Komisji nie uczestniczyli w wyjazdach zagranicznych.

5. Planowane dziatania Sekcji/Komisji Klubu POLLAB na kolejny rok

Komisja planuje zorganizowanie jednego spotkania w 2014 r. w IV kwartale.

Wstepny temat warsztatow to: ,Niezaleznos¢ i bezstronno$¢ auditora wewnetrznego
i eksperta”.

Szczegoty zawarto w zatgczniku ,PLAN DZIALALNOSCI NA ROK 2014 KOMISJI ds.
AUDITOROW”.

6. Inne

Nie zgtoszono

Przewodniczgcy Komisji
dn. 31.12.2013 r. Roman Witkowski
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